Форма  №1
ЗАЯВКА НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАНТА .
Регистрационный номер заявки __________________________________________

(заполняется  Фондом)

	Грандодатель:    Фонд местных сообществ «Фонд развития города Коврова»

	Название проекта: 


	Название организации – заявителя с указанием юридического статуса: 



	Контактная информация

	Почтовый адрес, индекс организации:


	
	Телефон, факс:


	
	Адрес электронной почты:


	Фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации, телефон 


	Фамилия, имя, отчество, главного бухгалтера организации, телефон 


	Фамилия, имя, отчество, руководителя проекта, телефон 


	Срок выполнения проекта: продолжительность ___________; начало ________; окончание _________.

	Запрашиваемый объем финансирования проекта: ________ 
Полная стоимость проекта: _________
Средства организации, привлекаемые для реализации проекта: _______

	Дата заполнения заявки на конкурс:


Подпись руководителя организации

ФИО______________________________________________

(печать)
Форма №2

1. Информация об организации

1. Полное название организации (согласно свидетельству о государственной регистрации) 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. Сокращенное название 

__________________________________________________________________
3. Дата создания организации, в соответствии с протоколом 
__________________________________________________________________
4. Номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
__________________________________________________________________
5. Дата выдачи свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц 
_________________________________________________________________
6. Организационно-правовая форма, согласно свидетельству о государственной регистрации. Нужное подчеркнуть:
· общественная организация (общественное объединение)

· некоммерческое партнерство

· автономная некоммерческая организация 

· объединение юридических лиц (ассоциация или союз)
· орган территориального общественного самоуправления 
· клуб по интересам
· творческий коллектив
· инициативная группа граждан
· другая (указать)
7. Учредители: 

· физические лица (указать количество) ____________________

· юридические лица (перечислить) 

__________________________________________________________________
8. Вышестоящая организация (если имеется)

__________________________________________________________________

9. Наличие структурных подразделений/филиалов (если имеются)

· количество____________________

· месторасположение каждого

__________________________________________________________________

10. Наличие структур, в которых организация является учредителем, соучредителем 

· количество____________________

· перечислить с указанием их организационно-правовой формы

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

11. Наличие структур, членом которых является организация (если имеются)

· количество____________________

· перечислить с указанием их организационно-правовой формы

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

12. Адрес местонахождения  

· почтовый индекс

__________________________________________________________________

· федеральный округ

__________________________________________________________________

· субъект федерации

__________________________________________________________________

· населенный пункт

__________________________________________________________________

· улица, дом и др.

__________________________________________________________________

13. Почтовый адрес (с индексом) для отправки официальных уведомлений

__________________________________________________________________

14. Контактные данные

· номер телефона организации (с указанием кода города)
__________________________________________________________________

· номер факса организации (с указанием кода города)

__________________________________________________________________

· адрес электронной почты организации
__________________________________________________________________

· сайт организации в сети Интернет

__________________________________________________________________

15. Руководитель организации
Наименование должности руководителя

__________________________________________________________________

Фамилия, Имя и Отчество руководителя

__________________________________________________________________

№ телефона руководителя

__________________________________________________________________

Адрес электронной почты руководителя
__________________________________________________________________

16. Бухгалтер

Фамилия, Имя и Отчество бухгалтера

__________________________________________________________________

№ телефона бухгалтера

__________________________________________________________________

Адрес электронной почты бухгалтера

__________________________________________________________________

17. Реквизиты организации: 

· ИНН, КПП, БИК организации;

· расчетный счет (рублевый) 

· наименование банка;

18. Имеющиеся материально-технические и информационные ресурсы. Нужное подчеркнуть:

· Нет 

· Да 

При наличии дать краткое описание с количественными показателями – помещение, оборудование, периодические издания и т.д.

__________________________________________________________________

Подпись руководителя организации 

Печать

2.Информация о деятельности организации
1. География деятельности (перечислить все территории, в которых осуществляется регулярная деятельность)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

2. Основные предмет деятельности (не более 3-х, в соответствии с Уставом) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

3. Основные виды деятельности (не более 5-ти, в соответствии с Уставом) 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________

5. Количество членов организации (данные приводятся по состоянию на день подачи заявки): 
· физических лиц ____________, 

· юридических лиц________________

6. Количество сотрудников (данные приводятся по состоянию на день подачи заявки): 
· на постоянной основе (штатных – по трудовому договору)____________

· временных (работающих на основе договоров гражданско-правового характера) _______________

7. Количество добровольцев (если имеются, данные приводятся по состоянию на день подачи заявки)

· постоянных (работают в среднем 1 раз в неделю) _____________

· временных _______________

8. Доходы и расходы организации за 2009 год

8.1. Доходы организации за 2009 г. ___________________руб.

8.2. Источники доходов организации (отметьте долю в % каждого источника) 

	1
	Взносы учредителей, членов
	

	2
	Собственная хозяйственная деятельность
	

	3
	Спонсорские поступления от российских коммерческих организаций
	

	4
	Трансферты от других российских ННО (НКО)
	

	5
	Финансирование из средств федерального бюджета
	

	6
	Финансирование из бюджета субъектов федерации
	

	7
	Финансирование из местных (муниципальных) бюджетов
	

	8
	Гранты и т.п. от международных и иностранных организаций
	

	9
	Другое (указать, что именно)
	


8.3. Расходы организации за 2009 г. (отметьте долю в % каждого вида расходов)

	1
	Оплата труда (штатные и внештатные сотрудники, специалисты, эксперты)
	

	2
	Аренда офиса, коммунальные платежи
	

	3
	Оплата услуг связи
	

	4
	Транспортные расходы, командировки
	

	5
	Приобретение оборудования и комплектующих
	

	6
	Проведение мероприятий
	

	7
	Налоги, взносы, обязательные платежи
	

	8
	Другое (указать, что именно)
	


9. Количество лиц и организаций, которым постоянно оказывались услуги за последний год (если таковые имеются)

· физические лица __________________________________________

· юридические лица_________________________________________

10. Основные реализованные программы/проекты за последние 5 лет 

· количество _________________________________________

Перечислить проекты в таблице

	№
	Начало проекта
	Завершение проекта
	Название

проекта
	Бюджет 

проекта
	Источник финансирования
	Основные результаты

	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя

Печать

Форма №3

Описание проекта 

1. Название проекта  

__________________________________________________________________
2. Направление реализации проекта (подчеркнуть одно из направлений):

· культура, 

· образование, 

· искусство, 

· общественная дипломатия
__________________________________________________________________
3. Краткая аннотация (не более 0,3 стр.)

__________________________________________________________________
4. Описание проблемы, решению/снижению остроты которой посвящен проект (не более 1,0 стр.)

__________________________________________________________________
5. Основные цели и задачи проекта

__________________________________________________________________
6. Срок выполнения проекта 
· продолжительность (кол-во месяцев, в цифрах)

__________________________________________________________________
· начало проекта (месяц, год) _____________________________________
· окончание проекта (месяц, год) __________________________________
7. Основные целевые группы, на которые направлен проект 

__________________________________________________________________
8. География проекта (перечислить все территории, на которые распространяется проект) 

__________________________________________________________________
9. Механизм и календарный план реализации проекта (последовательное перечисление основных мероприятий проекта с приведением количественных показателей и периодов их осуществления)
	№
	Мероприятия
	Сроки (дни)
	Количественный показатель

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	


__________________________________________________________________
10. Описание позитивных изменений, которые произойдут в результате реализации проекта по его завершению и в долгосрочной перспективе

__________________________________________________________________
11. Бюджет проекта

· полная стоимость проекта______________________________________
· имеющаяся сумма ____________________________________________
· запрашиваемая сумма_________________________________________

12. Смета расходов (включаются только средства гранта)
	№
	Статья расходов
	Стоимость (ед.), 

рублей
	Количество единиц
	Всего, рублей

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	


13. Информация об организациях, участвующих в финансировании проекта (с указанием их доли)

__________________________________________________________________
14. Источники финансирования продолжения проекта после окончания средств гранта

__________________________________________________________________
Подпись руководителя организации
ФИО______________________________________________

(печать)

 Форма № 4
Примерная форма бюджета проекта 
ПОСТАТЕЙНЫЙ БЮДЖЕТ ПРОЕКТА

	№
	Статьи бюджета
	Общий бюджет, руб.
	ИМЕЮЩИЕСЯ СРЕДСТВА
	Запрашиваемые 

средства, руб.

	
	
	
	Собственные средства,

руб.
	Привлеченные  средства

 (средства других организаций)
	

	1. 
	Транспортные расходы
	
	
	
	

	2. 
	Коммунальные услуги (только из собственных средств)
	
	
	
	

	3. 
	Издательские расходы
	
	
	
	

	4. 
	Расходы на связь (за исключением мобильной)
	
	
	
	

	5. 
	Расходы на приобретение расходных материалов (включая канцелярские товары)
	
	
	
	

	6. 
	Административные расходы на реализацию проекта

	
	
	
	

	7. 
	Оплата труда привлеченных специалистов на договорной основе с
учетом налоговых начислений на ФОТ
по реализации проекта
	
	
	
	

	8. 
	Командировочные расходы

	
	
	
	

	9. 
	Оплата расходов на приобретение оборудования, необходимого для выполнения проекта
	
	
	
	

	10. 
	Оплата услуг сторонних организаций может быть произведена по направлениям:

- аренда оргтехники (компьютер, ксерокс и т.д.) на период реализации проекта

- аренда помещений, оборудования, реквизита и т.п. на период реализации проекта
;

- аренда транспорта;

- изготовление реквизита;

- изготовление оборудования 
- издание и тиражирование

и другие услуги.
	
	
	
	

	11. 
	Оценка труда волонтеров (вносится в ячейку «Собственные средства»)
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


Подпись руководителя организации                Подпись главного бухгалтера
ФИО_________                                                   ФИО ___________________

(место печати)
� Только из собственных средств


� Только для штатных сотрудников


� Кроме офисных и административных помещений





